
1 SOLICITAÇÃO ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

2 JUSTIFICATIVA TECNICA

3
AUTORIZAÇÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE /ORDENADOR DE DESPESAS DE 

ABERTURA DO PROCESSO

4 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD)

5

NOTA TÉCNICA PRELIMINAR (ETP )                                                                                                                                                                                     

O estudo técnico preliminar contempla ao menos a descrição da necessidade, a estimativa do 

quantitativo, a estimativa do valor e da viabilidade da contratação.

6
DEMONSTRAÇÃO DA COMPATIBILIDADE DA PREVISÃO DE RECURSOS 

ORÇAMENTÁRIOS COM O COMPROMISSO A SER ASSUMIDO;

7 ANÁLISE DE RISCOS 

8 TERMO DE REFERÊNCIA OU PROJETO BÁSICO

9 ORÇAMENTOS DE PESQUISA DE PREÇOS RECEBIDOS.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

10

 DOCUMENTAÇÃO PARA HABILITAÇÃO DA EMPRESA                                                                                                                                          

- Cadastro atualizado no SICAF;

- Certidão Negativa Federal;

- Certidão Negativa do FGTS;

- Certidão Negativa Trabalhista;

- Certidão Negativa Estadual;

- Certidão Negativa Municipal;

11 MINUTA DO CONTRATO OU DOCUMENTO ASSEMELHADO;

12  PARECER JURÍDICO

13 DECISÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE

PASSO A PASSO CHECK LIST PARA DISPENSA DE LICITAÇÃO - LEI 
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